[bookmark: _GoBack]Wydanie opinii dotyczącej spełniania wymagań sanitarno – lokalowych w klubie dziecięcym

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2018r. poz. 603 ze zm.), Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagań lokalowych i sanitarnych jakie musi spełniać lokal, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy (Dz. U. z 2014 r. poz. 925 ze zm.) 
Miejsce załatwienia sprawy:
Urząd Gminy Drawsko, ul. Powstańców Wlkp. 121, 64-733 Drawsko - Referat Kadr, Płac i Ubezpieczeń społecznych, pokój nr 21, tel. kontaktowy / 067 25 69 128 wewn. 141
Wymagane dokumenty:
Wniosek o wydanie opinii dotyczącej spełniania wymagań sanitarno – lokalowych w klubie dziecięcym
Do wniosku należy dołączyć:
- Kserokopia decyzji o pozwoleniu na użytkowanie obiektu budowlanego lub dokonaniu zawiadomienia o zakończeniu budowy, wobec którego organ nadzoru budowlanego w terminie nie wniósł sprzeciwu. 
- Opis lokalu wraz z rysunkami rzutów, w tym informacje dotyczące liczby i wielkości (w m2) pomieszczeń z uwzględnieniem przeznaczenia pomieszczeń. 
- Kserokopia tytułu prawnego do lokalu. 
- Kserokopia wyniku pomiaru skuteczności wentylacji grawitacyjnej i/lub wentylacji mechanicznej. 
- Kserokopia wyniku badania bakteriologicznego wody (z laboratorium posiadającego udokumentowany system jakości prowadzonych badań wody zatwierdzony przez Państwową Inspekcję Sanitarną). 
- Kserokopia wyniku pomiaru natężenia oświetlenia lokalu zgodnego z Polską Normą. 
- Kserokopię decyzji dot. spełniania wymagań przeciwpożarowych.
Opłaty:
Nie dotyczy
Termin załatwiania sprawy
Do 30 dni od daty złożenia wniosku. 
Tryb odwoławczy:
Nie dotyczy 
Uwagi
Przed wydaniem opinii dotyczącej spełnienia warunków sanitarno-lokalowych organ może dokonać wizytacji lokalu, w którym ma być prowadzony klub dziecięcy.


Dodatkowe informacje
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych. 
Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie  Art. 6 ust.1 lit. c, RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze 
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest  Gmina Drawsko z siedzibą przy ul. Powstańców Wielkopolskich 121, 64-733 Drawsko
2. W sprawach związanych z ochroną swoich danych osobowych możecie się Państwo kontaktować z Inspektorem Ochrony Danych za pomocą e-mail: urzad@gminadrawsko.pl  lub pisemnie na adres: Urząd Gminy Drawsko, Inspektor Ochrony Danych, ul. Powstańców Wielkopolskich 121, 64-733 Drawsko 
3. Państwa dane osobowe są przetwarzane w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze danych wynikającego z ustawowych zadań gminy jak również realizacji zadań zleconych z zakresu administracji rządowej. 
4. Podanie danych osobowych jest wymagane na podstawie przepisów prawa. 
5. Nie podanie danych osobowych wymaganych na podstawie przepisów prawa będzie skutkować brakiem możliwości wszczęcia sprawy lub wydaniem decyzji o odmowie załatwienia wnioskowanej sprawy. 
6. Państwa dane osobowe będą udostępniane wyłącznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa. 
7. Do Państwa danych osobowych mogą mieć dostęp, wyłącznie na podstawie zawartych umów powierzenia przetwarzania, podmioty zewnętrzne realizujące usługi na rzecz Urzędu Gminy Drawsko, w szczególności firmy informatyczne świadczące usługi utrzymania i rozwoju systemów informatycznych. 
8. Państwa dane osobowe przetwarzane będą przez okres wynikający z obowiązujących przepisów prawa w szczególności ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktach wykonawczych do tej ustawy. 
9. W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych jesteście Państwo uprawnieni do: 
a) Dostępu do swoich danych osobowych. 
b) Poprawiania swoich danych osobowych. 
c) Wniesienia żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych wyłącznie do ich przechowywania  w przypadku: 
- zakwestionowania prawidłowości danych osobowych lub podstawy prawnej ich przetwarzania, 
- potrzeby zapobieżenia usunięcia Państwa danych osobowych , pomimo wygaśnięcia prawnego tytułu do ich przetwarzania przez Urząd Gminy Drawsko, w celu umożliwienia Państwu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 
d) Wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

